Zory, dnia 01.06.2022 r.

Dyrektor Zespotu Szkét Nr 1 w Zorach

na podstawie art. 11 oraz art. 13 ustawy z dnia 21.11.2008 r. o pracownikach

samorzadowych
(Dz. U. z 2022 r. poz. 530)
ogtasza nabodr na stanowisko urzednicze
- specjalista do spraw informatycznych - 3/4 etatu

Nazwa i adres jednostki:

Zespdt Szkdt nr 1 w Zorach, ul. Powstancéw 6, 44-240 Zory

Okreslenie stanowiska urzedniczego:

Specjalista do spraw informatycznych w wymiarze 3/4 etatu

Wymagania zwigzane ze stanowiskiem:

Wymagania niezbedne:

8.

9.

obywatelstwo polskie, obywatelstwo Unii Europejskiej lub obywatelstwo innych panstw,
z ktorym na podstawie uméw miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspdlnotowego
przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
wyksztatcenie $srednie na kierunku informatyka,

doswiadczenie zawodowe - co najmniej 3 letni staz pracy,

znajomos¢ ustaw:

- ustawa o ochronie baz danych,

- ustawa o ochronie danych osobowych,

- ustawa o $wiadczeniu ustug drogq elektroniczna,

- ustawa o dostepie do informacji publicznej,

- ustawa o samorzadzie gminnym,

- ustawa o pracownikach samorzadowych,

petna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie w petni z praw publicznych,
brak prawomocnego skazania za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwa skarbowe,

posiadanie stanu zdrowia pozwalajacego na zatrudnienie na stanowisku specjalisty do

spraw informatycznych,
prowadzenie niezbednych szkolen dla pracownikow,
zapewnienie ochrony systemow informatycznych przed niepowotanym dostepem,

10. znajomosc i obstuga programow i aplikacji wykorzystywanych w instytucjach


https://www.prawo.vulcan.edu.pl/przegladarka.asp?qdatprz=07-08-2019&qindid=1689&qindrodzaj=20&qprodzaj=0&qprok=2019&qpnr=1282&qppozycja=1282

o$wiatowych

11. Znajomos¢ systeméw serwerowych Windows Serwer

12. Znajomos¢ obstugi baz danych obstugiwanych przez system QNT

13. Znajomo$¢ zasad przygotowania i przeprowadzenia zewnetrznego egzaminu
zawodowego opartego na Wirtualnym Serwerze Egzaminacyjnym

14. znajomos¢ budowy, obstugi, konserwacji urzadzen komputerowych i oprogramowania,
umiejetnos¢ samodzielnej diagnozy i naprawy urzadzen sprzetu komputerowego,
nadzorowanie prawidtowosci dziatania, stanu technicznego oraz eksploatacji sieci
komputerowej.

Wymagania dodatkowe:

1. znajomos$¢ zagadnien zwigzanych z obstugq sprzetu komputerowego (stacje robocze,
monitory, laptopy, projektory, nosniki danych, urzadzenia sterujace), urzadzen
multimedialnych (tablety, tablice interaktywne), sprzetu biurowego (drukarki, skanery,
kserokopiarki), sprzetu nagtasniajgcego (mikrofony, wzmacniacze, radiowezet) oraz
sieci komputerowej (switche, routery, punkty dostepowe, kablowanie),

2. obstuga nagtosnienia na imprezach szkolnych,

3. cechy osobowosciowe takie jak: samodzielnos¢, obowigzkowosé, doktadnose,
punktualnosé, kreatywnosé, komunikatywnos$é, umiejetno$é sprawnego podejmowania
decyzji, umiejetnos¢ pracy na stanowisku, a takze w zespole, wysoka kultura osobista.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1. Administrowanie lokalng siecig komputerowg

2. Wykonywanie czynnosci wynikajacych z biezacego funkcjonowania systemu
informatycznego w jednostce

3. Prowadzenie rejestru oprogramowania znajdujacego sie w jednostce,

4. Przeciwdziatanie dostepowi oséb niepowotanych do systemu informatycznego

5. Petnienie nadzoru nad mechanizmami uwierzytelniania uzytkownika oraz kontroli nad
dostepem do danych osobowych

6. Ustalanie, ewidencjonowanie i rejestrowanie dla kazdego uzytkownika systemu
informatycznego odrebnego identyfikatora

7. Petnienie funkcji administratora bezpieczenstwa informacji oraz wykonywanie
obowigzkéw wynikajacych z przepiséw o ochronie danych osobowych i przepiséw o
ochronie informacji niejawnych w tym zakresie. Monitorowanie systemu zabezpieczen
danych osobowych,

8. Zapewnienie przestrzegania zasad i wymagan bezpieczenstwa dla systemoéw
informatycznych,

9. Stata inwentaryzacja sprzetu komputerowego i oprogramowania (komputery, drukarki,
monitory, programy), okreslenie stanu faktycznego oraz Potrzeb;

10. Petnienie obowigzkow inspektora bezpieczenstwa teleinformatycznego,

11. Petnieniem funkcji koordynatora do spraw dostepnosci,

12. Podstawowa konserwacja sprzetu komputerowego i urzadzen techniki biurowej w



jednostce.

13. Konfiguracja systemow zgodnie z aktualnymi potrzebami,

14. Integracja sprzetu z oprogramowaniem sieciowym i aplikacjami uzytkowymi,

15. Dysponowanie zasobami sieci komputerowej i administracja siecia,

16. Obstuga uzytkownikow w zakresie wsparcia informatycznego,

17.1Instalacja sprzetu komputerowego i oprogramowania oraz dokonywanie drobnych

napraw sprzetu komputerowego i urzadzen peryferyjnych,

18. Wspdtpraca z firmami zewnetrznymi w zakresie zakupu, napraw i modernizacji sprzetu

komputerowego oraz utylizacji sprzetu,

19. Wspdtudziat w odbiorach od dostawcoéw/wykonawcow systemdw komputerowych,

sprzetu i oprogramowania,

20. Nadzor nad tworzeniem i sktadowaniem kopii bezpieczenstwa systemdéw baz danych

osobowych,

Informacje o warunkach pracy na stanowisku:

A W N =

Praca w niepetnym wymiarze czasu pracy: 34 etatu
Praca przy komputerze
Zatrudnienie na podstawie umowy o prace na czas okreslony od 01.08.2022r.

Miejsce $wiadczenia pracy: Zespot Szkét nr 1, ul. Powstancéw 6, 44-240 Zory

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia
os6b niepelnosprawnych w Zespole Szkét nr 1 w Zorach, w rozumieniu przepiséw

o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu os6b niepelnosprawnych, by}
nizszy od 6 %.

Wymagane dokumenty:

1)

2)
3)
4)

5)

6)
7)

8)

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie — zgodnie ze wzorem
stanowigcym zatacznik do ogtoszenia. W kwestionariusz obowigzkowo nalezy wypetnié
nril, 2, 3,4i5. Wypetnienie pozostatych pozycji jest dobrowolne,

list motywacyjny

zyciorys — curriculum vitae,

o$wiadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem sadu za umysine
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe - w
przypadku wyboru kandydata, bedzie wymagane zaswiadczenie z Krajowego Rejestru
Karnego,

o$wiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz o
korzystaniu z petni praw publicznych,

os$wiadczenie kandydata o posiadaniu nieposzlakowanej opinii,

kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos$¢ w przypadku kandydata, ktory
zamierza skorzystac¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21
listopada 2008 roku o pracownikach samorzadowych,

kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane kwalifikacje i wyksztatcenie zawodowe,

Termin i miejsce skladania dokumentow:

Wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ lub przesta¢ w zamknietej kopercie, opatrzonej imieniem i
nazwiskiem oraz dopiskiem: ,Naboér na specjaliste ds. informatycznych” do dnia 30 czerwca
2022 roku do godziny 15.00 (decyduje data wptywu do sekretariatu; dokumenty dostarczone



po uptywie tego terminu nie beda rozpatrywane) w sekretariacie Zespotu Szkdt nr 1, ul.
Powstancéw 6, 44-240 Zory.

Ocena spetniania wymagan zwigzanych ze stanowiskiem:

Ocena spetniania wymagan zwigzanych ze stanowiskiem niezbednych bedzie przeprowadzona w
oparciu o przedtozone przez kandydata dokumenty, a wymagan dodatkowych - w oparciu o
przedtozone przez kandydata dokumenty i w trakcie rozmowy kwalifikacyjnej.

Zasady sporzadzenia dokumentow:

1) dokumenty nalezy sktada¢ w formie pisemnej - dokumenty muszg by¢ podpisane przez
kandydata,

2) dokumenty nalezy sktada¢ w jezyku polskim; w przypadku dokumentéw sporzadzonych w
innym jezyku nalezy dotaczy¢ ich ttumaczenie przysiegte,

3) dokumenty nalezy sporzadzi¢ zgodnie z wymaganiami naboru, w sposdéb kompletny,

4) kazda strona dokumentu ztozonego w formie kopii musi by¢ opatrzona datg wraz z klauzg
»~Za zgodnosc¢ z oryginatem” oraz podpisem kandydata.

Inne informacje:

1) rozmowa kwalifikacyjna i test kwalifikacyjny (jezeli komisja rekrutacyjna tak postanowi)
dla kandydatéw spetniajacych wymagania formalne zostanie przeprowadzona w dniu
05.07.2022r. 0 godz. 10:00,

2) informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Zespotu Szkét nr 1.

Dyrektor
Urszula Machalica
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